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Ove mjere izradene su nakon analize rizika iprocjene postojeieg stanja s ciljem
unapredenja sigurnosnih standarda i omoguiavanja sigurnog radnog i odgojno-obrazovnog okruienja
u O5 Borovje. SadrZi mjere prevencije, postupke u hitnim situacijama te odgovornosti
svih sudionika u obrazovnom procesu.

Mjere su obavezne i odnose na sve osobe za vriieme boravka u Skoli, ukljuEuju6i
uEenike, roditelje/skrbnike, djelatnike i vanjske posjetitelje.

Mjere se temelje na donesenom Protokolu o kontroli ulosko i izlasko u ikolskim
ustonovama (Odluka o donoSenju protokola o kontroli ulaska iizlaska u Skolskim
ustanovama, KLASA: 6O2-0L/24-O[/00527, URBROJ: 533-05-25-0003, 02.01.2025.,
MZOM).

1. OPCE MJERE SIGURNOSTI

l.l. Ulazak i izlazak iz ikole

Sukladno Protokolu obavezno se zakljudavaju svi ulazi u Skolu (evakuacijski putevi

osigurani), postavljaju se brave koje se otvaraju samo iznutra, a na porti Skole organizira

se deiurstvo.

Ulazak u Skolsku zgradu dozvoljen je iskliuEivo na glavnom ulazu.

Svi posjetitelji duZni su najaviti svoj dolazak u Skolu minimalno jedan dan ranije

(elektronidkom poStom na sluZbenu skole.hr adresu djelatrika) te se na dan dolaska, uz

predodenje osobne iskaznice, prijaviti na portite se upisati u evidencijsku knjigu
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posjetitelja. Posjetitelji koji odbiju uvid u osobnu iskaznicu ili bilo koji drugivaZeii

dokument s fotografijom neie se dopustiti ulazak u 5kolu.

Sigurnosni pregled osoba i predmeta udenika, roditelja i drugih posjetitelja mogu

provoditi deiurne osobe i odgojno-obrazovni djelatnicit'rjekom odriavanja nastave.

Osobama koje ne dopu5taju sigurnosni pregled nede se dopustiti ulazak u ikolu.

UEenici smiju ulaziti u Skolu samo t'ljekom nastave, izvannastavnih aktivnosti i

izvanikolski h aktivnosti.

Na ulazu u Skolu deZura tehnidko osoblje.

Ulaz produienog boravka je zaktjudan i iskljudivo ga koriste razredne uditeljice i uiiteljice

u PB prema rasporedu.

Roditelji po udenike ukljudene u program produZenog boravka dolaze iskljudivo na glavni

ulaz u t5:40, 16:35 i 17:00 sati. Uditeljice izvode udenike iz 5kole. Roditelji ne ulaze u

5kolu. U sludaju izvanrednih sitacija roditelji minimalno jedan dan ranije (elektronidkom

po5tom na sluZbenu skole.hr adresu djelatrika) najavljuju uditeljici u PB promjenu termina

dolaska po dijete.

Ulaz u sportsku dvoranu je zakljudan i iskljuiivo ga koriste razredne uditeljice i ufiteljica

TZK-a za potrebe nastave te deZurna osoba za dvoranu i treneri za potrebe sportskih

treninga.

o Gospodarski ulazi su zakljuiani i koriste ih iskljudivo tehnidko osoblje i kuhari.

1.2. Uienici

Prije podetka nastave udenici se okupljaju pred Skolom. Na znak zvona udenici ulaze u

zgradu na glavni ulaz. Udenici koji su u programu produZenog boravka mogu ulaziti u

Skolu u 7.30 sati. U sludaju lo5eg vremena, deZurno Skolsko osoblje udenicima u klasifnim

odjeljenjima dopustit 6e ulazak u Skolu ranije, najviSe 30 minuta prije podetka nastave

(ujutro u 7.30 h). Tada udenici dekaju znak zvona u garderobama.

Poslije zavrietka nastave, u6enici se u Skoli mogu zadrZavati samo ukoliko idu u Skolsku

knjiinicu, ruiaju u Skoliili imaju odredene, rasporedom predvidene aktivnosti iliobveze
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o Udenici u pravilu provode Skolski odmor na hodnicima uz aktivno deZurstvo

uditelja/strudnih suradnika.

1.3. Roditelji

o ZboB mjera zaStite sigurnosti udenika i djelatnika 5kole, roditelji i druge stranke ne mogu

bez posebnog razloga dolaziti i boraviti u prostorima 5kole.

. Roditelji dolaze u Skolu radi prisustvovanja roditeljskim sastancima, sastancima Vijeda

roditelja iliSkolskog odbora, individualne suradnje s razrednicima i uditeljima, razgovora

sa strudnom sluibom ili ravnateljem i rje5avanjem administrativnih poslova u tajni5tvu i

radunovodstvu.

o Radi zaStite sigurnosti uEenika i djelatnika Skole te nesmetanog odvijanja nastave, roditelji

i druge stranke ulaze u Skolu u dogovorenom terminu uz prethodnu, pravovremenu

najavu (minimalno jedan dan ranije, elektronidkom poltom na sluZbenu skole.hr adresu

djelatnika) upraviSkole, strudnim suradnicima ili uditeljima. Popis roditelja/drugih

stranaka dostavlja se deZurnom djelatniku na porti 5kole dan prije dogovorenog termina.

o Roditelji i druge stranke u Skolu ulaze iskljudivo na glavni ulaz.

o Djelatnik Skole preuzima roditelje/drugu stranku na glavnome ulazu te nakon sastanka

ispraiuje roditelja/drugu stranku iz 5kole.

o U sludaju odriavanja roditeljskog sastanka, uiitelj/strudni suradnik prisutne roditelje

dodekuje na ulazu Skole, vodi do udionice. Nakon zavrietka roditeljskog sastanka

uditelj/strudni surad n i k prati roditelje do izlaza.

o O izvanrednim dogadajima i poduzetim aktivnostima piSe se izvjeSde ravnateljici.

1.1. Nadzor/deiursh,o



o Prostorije Skole opremljene su videonadzorom koji se koristi na odgovarajudi nadin

sukladno zakonskim i podzkonskim aktima kojima se ureduje i regulira za5tita osobnih

podataka i provedba sustava tehni6ke za5tite.

o Uditelji/strudni suradnici/tehniiko osoblje deiuraju tijekom svih odmora prema rasporedu

deZurstva.

o Tijekom nastave uz deZurnog uditelja/strudnog suradnika deZuraju spremadice.Tijekom

nastave, na porti deZura spremadica koja i otkljudava/zakljudava ulazna vrata Skole. Za

vrijeme odmora druga spremadica je duina biti u holu Skole i otkljudavati i zakljudavati

garderobe. Na katu ispred sanitarnog dvora deiurna je tre6a spremafica.

1.5. Zakljttiavanje ulazq u Skolu

o Svaki radni dan potrebno je provjeravati i zakljudavati sve ulaze u Skolu uz uzimanje u

obzir protupoZarna postupanja i postupanja u drugim hitnim situacijama.

o Za provjeravanje i zakljutavanje Skole zaduZeno je tehnidko osoblje.



z. srGURNosr nJEKoM NASTAVE I AKTtvNosn u Srou

2.1. Pravila ponaianja

o Udenici su duini po5tivati Kuini red Skole, Etidki kodeks i druge interne akte Skole te

upute djelatnika.

o Zabranjeno je unoienje i koriStenje oruija i opasnih predmeta u prostoru Skole ili

drugdje gdje se odrZava odgojno-obrazovni rad.

o Zabranjeno je uno5enje i koriStenje alkohola, duhanskih i srodnih proizvoda te droga i

srodnih proizvoda u prostoru Skole ili drugdje gdje se odriava odgojno-obrazovni rad.

2.2. Hitni brojevi i postupci

o Telefonski brojevi hitnih sluZbi (policija, vatrogasci, hitna pomoi) istaknutisu na

vidljivim mjestima u 5koli.

o Uditelji i strudni suradnici upoznati su s osnovama pruianja prve pomoii.

o Ormariii za prvu pomoi nalaze se:

1. Zbornica
2. ured strudnih suradnica
3. ured tajniStva
4. Skolska kuhinja
5. prostorija spremadica
6. kabinet tjelesno-zdravstvene kulture
7. kabinet biologije i kemije
8. kabinet likovne -tehnidke kulture
9. foto-kabinet
10. porta

2.3. Izvannastavne aktivnosti i izvanikolske aktivnosti (uiionice, hol,
sportska dvorana):

Tijekom organiziranih izvannastavnih i izvanSkolskih aktivnosti, za sigurnost djece odgovorni
su uditelji, voditelji grupa i treneri.

o lzvannastavne aktivnosti:



Udenici su duini poStivati Kuini red Skole i upute djelatnika.

o lzvanSkolskeaktivnosti:

L. Udenici su duZni poitivati Ku6ni red Skole i upute djelatnika.

Z. Djeca se okupljaju ispred glavnog ulaza u Skolu/ulaza u sportsku dvoranu L0

minuta Prije termina.

3. Na glavnom ulazu/ulazu u sportsku dvornu doEekuje ih voditelj grupe/trener

te odvodi do hola, udionice ili sportske dvorane.

4. Nakon tSA voditelj grupe/trener izvodi djecu iz 5kole na glavni ulaz/ulaz u

sportsku dvoranu.

3. POSTUPANJE U IZVANREDNIM SITUACIJAMA

3.1. Poiar

o Udenici i djetatnici na zvuk alarma duZni su slijediti plan evakuacije i napustiti 5kolu.

o Zborno mjesto je Skolsko sportsko igraliSte. Svaki razredni odjel ima svoju

odgovaraju6u oznaku obiljeienu na terenu sportskog igraliSta.

o Plan evakuacije istaknut je u svakoj prostoriji 5kole.

o Voditelji evakuacije i spa5avanja su djelatnici Zlatko Tudjina iTanja BregeS Frkanec.

o Evakuacijske vjeZbe provode se dva puta godi5nje. VjeZbu organizira povjerenica

za5tite na radu Tanja BregeS Frkanec i ravnateljica.

3.2. Potres

o Tijekom potresa, svi se sklanjaju ispod dvrstih predmeta ili uz nosive zidove (ozna6eni

odgovarajuiim naljepnicama).

o Nakon prestanka podrhtavanja, na zvuk alarma, provodi se organizirana evakuacija.

o Alarm ukljuduje ravnateljica/voditelji evakuacije ispaiavanja/tehnidko osoblje.

o Voditelji evakuacije i spaSavanja su djelatnici Zlatko Tudjina iTanja BregeS Frkanec.



o Evakuacijske vjeZbe provode se dva puta godiSnje. VjeZbu organizira povjerenica

za5tite na radu Tanja Brege5 Frkanec i ravnateljica.

3. 3. Neovlaiten ulaz/izlaz

o U sluiaju ulaska neovlaStenih osoba, djelatnici su odmah duiniobavijestiti upravu

Skole/struEne suradnike. O izvanrednim dogadajima i poduzetim aktivnostima piSe

se izvjeiie ravnateljici.

o U sluiaju ulaska neovla5tenih osoba koje se protupravno pona5aju ilisu verbalno

i/ilifiziEkiagresivne djelatnici 5kole bez odgode pozivaju policiju. O izvanrednim

dogadajima i poduzetim aktivnostima pi5e se izvjeiie ravnateljici.

o U sludaju prepoznavanja neoubidajenog ponaianja posjetitelja 5kole, djelatnici su

odmah duini obavijestiti upravu 5kole/strudne suradnike. O izvanrednim dogadajima

i poduzetim aktivnostima piSe se izvje56e ravnateljici.

. Djelatnicima Skole nije dozvoljeno otvarati vrata Skole osobama koje u evidencijskoj

knjizi na porti nisu navedeni kao posjetitelji.

o UEenicima nije dozvoljeno otvarativrata Skole.

o Uienicima nije dopuSteno napuStati prostor Skole za vrijeme trajanja nastave, osim

u sludaju bolesti u pratnji roditelja, osobe koju roditelj ovlasti ili iznimno samostatno

uz dopuStenje rod itelja.

4. ODGOVORNOSTI

1.1. Ravnatelj

o Osi8urava provedbu svih sigurnosnih mjera i ispravnost svih sigurnosnih sustava.

o Redovito educira djelatnike o temama iz podruija sigurnosti.

o Redovito prati udinkovitost sigurnosnih mjera te ih prema potrebi itemeljem

povratn ih informacija prilagodava aktualnoj situaciji.

o Voditelj je Kriznog tima.



o Organizira meduresorne sastanke (Skolska medicina, policija, HRZSR, GUOSM, AZOA,

MZOM) radidodatne pomo6i i podr5ke u rje5avanju specifidnih sigurnosnih idrugih

situac'rja.

o Suraduje s nadleZnim institucijama i lokalnom zajednicom radidodatne pomo6ii

podr5ke u rjelavanju specifidnih sigurnosnih i drugih situacija.

Kriznitim obavljat 6e sliede6e:

. koordiniranje i provodenje preventivnih aktivnosti usmjerenih na sigurnost

udenika idjelatnika,

. sudjelovanje u stru6nim edukacijama na temu sigurnosti,

. educiranje uditeUa o temama vezanim uz prevenciju i sigurnost,

. suradivanje s nadleinim institucijama i sa strudnjacima iz podruija sigurnosti radi

-provodenja edukatlvnim programa,

. predlaganje dodatnih aktivnosti za poveianje mjera sigurnosti udenika i

djelatnika

r u sludaju krizne situac'rje donosi Krizni plan i odluke o djelovanju

. komuniciranje i izvje5tavanje udenika, djelatnika, roditelja, iavnosti o kriznom

planu i odlukama Kriznog tima

4. 2. Uiitelj i/struini suradnici

o Prate sigurnost udenika tijekom nastave i udenidkih odmora.

o Upozoravaju udenike na odgovorno ponaianje, poitivanje Kuinog reda i drugih

internih akata Skole koji se tidu sigurnosti.

. Razrednici su obvezni upoznati udenike i njihove roditelje/skrbnike s Osnovnim

mjeroma jaionja rozine sigurnosti u OS Borovie.

o Tijekom udenifkih odmora deZuraju na hodnicima, holu, blagovaonici prema

rasporedu deiurstva.



1.3. Roditelji:

o lnformiraju djecu o sigurnosnim pravilima i podupiru rad 5kole.

o Pravovremeno obavjeitavaju Skolu o specifidnim potrebama i/ilizdravstvenom stanju

djeteta.

ZAVRSNE ODREDBE

Skolska ustanova je duZna osigurati za5titu prava propisanih Ustavom Republike Hrvatske,

konvencijama, zakonima, provedbenim propisima, kao iprovedbu programa kojim se

promide zaitita udenikovih prava, sigurnost i zdravlje udenika i radnika.

Zakonskim i podzakonskim aktima propisano je i provodenje i postupanje, kao i vodenje

odreClenih evidencija iz podrudja za5tite na radu - Zakonom o za5titi na radu (Narodne

novine, br.7Llt4;LL8/L4,94/L8,96lLSl te pravilnicima kojiproizlaze iz njega. Ovaj Protokol

temelji se na Ustavu Republike Hrvatske, Konvenciji o pravima djeteta te na pozitivnim

zakonskim i podzakonskim propisima Republike Hrvatske.

Obveza zaitite prava udenika propisana je Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i

srednjoj Skoli (Narodne novine , br. 87 /08, 86/09,921L0, LOi/L0,90/tL, SlLZ, L6lLZ, 86/LZ,

L26lL2, 941L3, L52lL4, 07 /L7 , 68/L8, 98/L9, 64/20, L5t/22 i L561231.

Nadin postupanja odgojno-obrazovnih radnika u poduzimanju mjera zaltite prava udenika te

obveza prijave svakog kr5enja tih prava nadleZnim tijelima regulirani su:

L. Zakonom o odgoju iobrazovanju u osnovnoj isrednjoj Skoli (Narodne novine,

br. 87 / 08, 86 I 09, 921 10, tOS I LO, 9A I tL, 5 I 12, t6 I L2, 86 | t2, L26 I L2, 94 / L3,

L52lL4, 071L7, 681L8,981L9, 64120 i !5Ll22i L56/23]'

2. Kaznenim zakonom (Narodne novine, br. t25/LL, L44lL2, S6|LS,6t/t1,

!ot/ L7, LLS| L8 a L26 / Lgl

3. Zakonom o zaititiod nasilja u obitelji (Narodne novine, br.7O/L7)

4. Zakonom o elektronidkim medijima (Narodne novine, br. LLLl2Ll

5. Pravilnikom o nadinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova

u poduzimalju mjera zaitite prava udenika te prijave svakog krSenja tih prava

nadleinim tijelima (Narodne novine, br. L32/t3l



6. Pravilnikom o kriterijim a za izricanje pedagolkih mjera (Narodne novine, br.

94lt5,3lL7l

7. Pravilnikom o osnovno5kolskom i srednjoSkolskom odgoju i obrazovanju

udenika s te5ko6ama u razvoju (Narodne novine, br.zalLil

8. Sporazumom o meduresornoj suradnji i koordinaciji u podrudju sprjedavanja

nasilja idrugih ugroiavajuiih ponalanja na lokalnoj razini (MUP, MDOMSP, MP,

Mlz,Mzo, MHB,2O20.l

9. Protokotom o postupanju u sludaju nasilja meclu djecom i mladima (Vlada RH,

2O24.ls

1O. Protokolom o postupanju u slu6aju zlostavljanja izanemarivanja djece (Vlada

RH, 2014.)

i.L. Protokolom o pokretanju psiholoSkih kriznih intervencija u sustavu odgoja i

obrazovanja (Ministarstvo znanosti i obrazovanja, 2015.)

L2. Protokolom o postupanju u slutaju seksualnog nasilja (Vlada RH, 2023.)

13. protokolom o postupanju u sluiaju nasilja u obitelji (Vlada RH, 2019.)

L4. Smjernicama za postupanje 5kolskih ustanova u sluiajevima ugroze s

neieljenim posljedicama (MZO, 2023.1

15. Uputama o postupanju u sludaju neovlaltenog ulaska stranih osoba u prostore

Skolskih ustanova (Ministarstvo znanosti i obrazovania, 2OL7.l

te drugim vaZedim zakonskim i podzakonskim aktima i dokumentima koji se odnose na

sigurnost u Skolskim ustanovama.

ravnateljica OS Borovje
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