OSNOVNA SKOLA BOROVJE
DAVORA ZBILJSKOG 7, ZAGREB

Klasa: 602-02/17-16/16

Urbroj: 251-435-17-02-1 Zagreb, 18.12.2017.

Temeljem &lanka 57. Statuta OS Borovje, ravnatel] 0S Borovje donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi OS Borovje (u nastavku: Skola) te propisuje procedura, odnosno
nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola napla¢uje su vlastiti prihodi od zakupa prostora i prihoda za posebne namjene (usluge prehrane
uéenika i sudjelovanja roditelja u programu produzenog boravka).

Clanak 2.

Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim propisom nije drugagije odredeno:

Red.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema Skoli.

Radéunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

by AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5
Dostava podataka Racunovodstvu 45 4 .

1 potrebnihpza izdavanje raguna Tajnistvo Ugover Tijekom godine
Dostava podataka Racunovodstvu T :

1a potrebnih za izdavanje racuna za Ué{lteu' razrednel i Popis u¢enika Pn‘." dan u
uslugu prehrane/PB nastave, razrednici mjesecu

Istekom mjeseca
2 lzdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Ragun na koji se racun
odnosi
S 3 : - 2 dana od izrade
3 Qvijera i potpis raduna Ravnatelj Racéun raina
4 Slanje izlaznog ra¢una Tajnistvo Knjiga izlazne poste G dang nakon
ovjere
Unos podataka u :
= : Unutar mjeseca
sustav Knjiga |zlaznih rauna, =

? (knjizenje izlaznih Radunovodsivo Glavna knjiga na kc;j:jﬁgsriaéun

racuna)
: SR P 7 Knjiga izlaznih ra¢una, :

7 Evidentiranje napla¢enih prihoda Racunovodstvo Glavna knjiga Tjedno

2GR - Izvadak po poslovnom

i naplate prihoda Radunovodstvo | racunu/Blagajnicki izviestaj- Tiedno
(analitika) uplatnice

9 Utvrdivanje stanja dospjelih i Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesecno
nenaplaéenih potrazivanja/prihoda Sndlaie )

10 ggg;g::i;f dltﬁggxanje oRomehal] Radunovodstvo Qpomgne éu(;%c;mene pred Tijekom godine
Donosenje odluke o prisilnoj naplati : Odluka o prisilnoj naplati 2 g
potrazivanja Ravndiol potrazivanja Hjekomigoding

11 Ovrha-prisilna naplata potrazivanja u Taini&tvo Ovréni postupak kod javnog 15 dana nakon
skladu s Ovr$nim zakonom | bilieznika donosenja Odluke

Clanak 3.

Opomena — nakon datuma dospijeca u roku od 30 dana za prehranu uéenika i program produzenog boravka, a za
najam prostora nakon datuma dospijeca u roku od 15 dana.

Opomena pred tuzbu i otkazivanje ugovora
i program produzenog boravka, a za najam pros

— nakon datuma dospije¢a u roku od 60 dana za prehranu ucenika

tora nakon datuma dospije¢a u roku od 30 dana.




Clanak 4.

Nakon &to u roku od 90 dana od datuma dospijeéa za prehranu ugenika i program produzenog boravka, a za najam
prostora u roku od 45 dana nakon datuma dospijeca, nije naplacen dug za koji je poslana opomena/opomena pred
tuzbu, radunovodstvo o tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o ovr$nom postupku.

Clanak 5.

Ovréni postupak iz &l. 4. izvodi se po sliedecem postupku:

oo AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog
stanja duznika/prikupljanje g 5 ; Prije zastare
1 podataka o poslovnom ragunu ili Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice potrazivanja
imovinskom stanju
Knjigovodstvena kartica ili
o Prikupljanje dokumentacije za Racunovodstvo raduni/ obraun Prije zastare
ovrsni postupak kamata/opomena s potrazivanja
povratnicom
Nacrt prijedloga za ovrhu Najkasnije dva (2)
3 |zrada prijedloga za ovrhu Ragunovodstvo/Tajnistvo | Opéinskom sudu ili javnom | dana od pokretanja
biliezniku postupka
SRR . Prijedlog za ovrhu
4 O\.’.Jeé? ! poztgli i Ravnatel] Opéinskom sudu ili javnom
PHIHIAR 2810V biljezniku
Dostava prijedloga za ovrhu Najkasnije dva (2)
5 Opéinskom sudu ili javnom Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
biljiezniku prijedloga
Najkasnije dva (2)
Dostava pravomocénih rie§enja o S : dana od primitka
6 ovrsl EINI Racéunovodstvo Pravomoc¢no riesenje pravomocnin
riesenja
Clanak 6.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na mreznim stranicama Skole.
Ravnatelj:

| ZAGREB

S

mr.&d. Branka Stefok Bojadzija




